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Der Notfallplan 

 

Was wird aus Ihrem Unternehmen, wenn Sie als Unternehmenskapitän ausfallen? Das kann ein 

Unfall sein, eine plötzlich auftretende, schwere Krankheit, die Sie handlungsunfähig machen oder 

sogar Ihr Tod.  

 

Ich will ja nicht schwarz malen, aber alles schon passiert und man hört es immer wieder, dass 

Unternehmen und die Mitarbeiter dann vor einem nicht zu bewältigenden Problem stehen, weil sie 

nicht wissen, wie der Chef, die Chefin die Aufgaben wahrgenommen haben. Die meisten Unter-

nehmen, bei denen der Unternehmenskapitän für seinen Ausfall nicht vorgesorgt hat, scheitern. 

 

Sorgen Sie sofort - denn der Fall X kann morgen schon eintreten - für Ihren Notfallplan über den 

Ihre Familie, Ihre Vertretung, Ihr wichtigster Mitarbeiter informiert sind, damit bei Ihrem Ausfall 

ein relativ reibungsloser Fortgang Ihres Unternehmens sichergestellt ist. 

 

Schreiben Sie zunächst alle Ihre Aufgaben auf und beschreiben Sie jede Aufgabe ausführlich. 

Warum machen Sie es, wie und womit machen Sie es, was ist zu beachten und wo findet man die 

Dateien und Unterlagen dafür. Diesen Notfallplan sollten sie jährlich überarbeiten, damit Verände-

rungen, die sich im Laufe des Jahres ergeben haben, hier als neue Vorgehensweise dokumentiert 

sind.  

 

Ergänzen Sie Ihren Notallplan mit den notwenigen Anweisungen, mit notariellen Vollmachten für 

die Personen Ihres Vertrauens, mit Hinweisen auf alle wichtigen Geschäftsunterlagen, Verträge 

und Vereinbarung, mit den Versicherungsunterlagen und einer Namens-, Adress- und Telefonliste 

Ihrer Partner (Steuerberater, Rechtsanwalt, externer Berater, Bankpartner, Versicherungspartner, 

wichtige Geschäftspartner, usw.). Eine Kopie Ihres hinterlegten Testamentes darf auch nicht feh-

len.  

 

Das ist aktive Vorsorge und ein Muss für jeden Unternehmenskapitän, der verantwortlich und 

zukunftsorientiert handelt und sein Unternehmen führt. 
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Es überrascht mich immer wieder, dass ein Notfallplan in den wenigsten Unternehmen vorhanden 

ist und ich wünsche mir, dass Sie nicht dazu gehören! 

 

Autor und Herausgeber 

Klaus Steinseifer 
 

Ausführliche Informationen über unsere Qualifizierungsarbeit in der 

modernen, zukunftsorientierten und nachhaltig erfolgreichen Unter-

nehmensentwicklung und Unternehmensführung finden Sie unter 

www.steinseifer.com.  

 

So erreichen Sie mich:  

Telefon  +49 (0)174 2493577 

E- Mail  klaus.steinseifer@steinseifer.com 
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